Factuur aanmaken voor donatie aan een team,
deelnemer, vrijwilliger of de organisatie.

Heb je na het lezen van deze uitleg nog vragen, mail dan naar deelnemers@alpedhuzes.nl

1. Voor het aanmaken van een factuur voor donatie aan een team, deelnemer of
vrijwilliger ga je naar de site www.opgevenisgeenoptie.nl . Klik hier op de rode
doneerknop rechtsboven op de startpagina.
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" OPGEVEN IS GEEN OPTIE.

2. Ga naar de actiepagina van het team, de deelnemer of vrijwilliger voor wie de donatie
per factuur aangemaakt moet worden.
Dit kan door het intikken van de naam en hierna het aanklikken van het vergrootglas.
Kies je voor een donatie rechtstreeks aan de organisatie kies dan voor; Of doneer
direct aan Alpe d'HuZes

VIND EEN DEELNEMER

Of doneer direct aan Alpe d'HuZes
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3. Als je de naam aanklikt, kom je op de actiepagina van de in dit voorbeeld te steunen
deelnemer.
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OM MIJN DOEL TE HALEN

D e e I- n e m e rSCO é rd i n Opgehaald Mijn streefbedrag

Mijn activiteit: €0 €2.500
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Mijn team Team Deelnemers
coordinatie 2018 has raised €1.370
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Kies donatiebedrag

4, Rechts op de pagina kan er daarna
gekozen worden voor het invullen
van een donatie via een voorgesteld
bedrag (klik hiervoor het gewenste
bedrag aan) of door het invullen van
een eigen bedrag onderaan (klik hierna
op de rode balk DONEER).

Of vul een bedrag in

A B
5. Na hetinvullen van het bedrag komt het

invullen van de persoonlijke gegevens. Bedrjfsdonatie
Als eerste is er de keuze voor een persoonlijke S
of bedrijfsdonatie.
Het is ook mogelijk om een motivatietekst in
te vullen. Deze wordt gemaild naar de deelnemer/ Tussenvoegsel - Achiemaan’
het team welke u steunt. Deze staat ook op de
actiepagina bij de donatie te lezen. £ maladrest

Mobielnummer

Postadres (Vul het adres handmatig in)
Het is mogelijk om de donatie anoniem te
plaatsen op de actiepagina. Alleen de
deelnemer/ het team ontvangt dan een Laat een boodschap achter (Optioneel)
bericht van ons met de naam van de donateur. selve Ut op e et
Dit kan door het vinkje aan te zetten bij anoniem
De motivatietekst is wel zichtbaar, dus als hier ’
een naam in wordt gezet, is deze voor iedereen Naam die op de pagina verschint (Optioneel)

te lezen.

VOLGENDE



Alles ingevuld, klik dan op VOLGENDE

a B

6. Voor het ontvangen van de factuur klik je
op FACTUUR VOOR ONS. oo fullEE 5 T

Voor bedrijven is het daarnaast mogelijk om
bijvoorbeeld een inkoopnummer of

referentie aan deze donatie toe te voegen.

Vul deze in bij UW REFERENTIENUMMER

Deze wordt ook op de factuur worden afgedrukt.

Uw referentienummer

>

Donatie

£66

DONEER NU

7. na het aanklikken van de knop DONEER NU, wordt @
de factuur als PDF en de betalingsinstructies verzonden naar
het ingevulde e-mailadres. (Zorg dat je mail van Alpe d’'HuZes wilt ontvangen, anders
komt de factuur in de spam binnen of wordt tegengehouden door een Firewall)

8. Een donatie per factuur zal pas op de actiepagina verschijnen als de betaling is
ontvangen EN door ons handmatig is verwerkt. Dit kan maximaal 4 weken, na
betaling, duren.



